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ACTIVIDAD A | METODO DE RESPONSABL | FRECUENCIA ACCIONES DE
(o] .
N CONTROLAR CONTROL VARIABLES A CONTROLAR REQUISITOS E DE CONTROL REGISTRO CORRECCION OBSERVACIONES
COMPLETO: EIl documento del PAD
- debe tener como minimo lo
Procedimiento .
para la SStIatI)DIFC'd% enAeI dz_atne’x 0 g_e te_?trIU(guArS 0 | PAD Devolver al Director
o el Plan de Auditoria Distrita ue e e .
Elaborar y elaboracion y | i, norado en el procedimiento | cumpla con las|  Contralor | S22 VeZ que | PAD Tecnico de | Aplica  para las
1 actualizar el Actualizacion . . . - se apruebe un | Actualizado en | Planeacion para | auditorias regulares y
respectivo. COHERENTE: La | variables a Auxiliar . . .
PAD del Plan de programacién de las auditorfas debe | controlar PAD la Intranet realizar los ajustes | especiales.
. Ayd'tor'a ser coherente con los lineamientos de correspondientes.
Distrital - PAD . 7 -
la Alta Direccion y los requerimientos
de los demas proceso.
Procedimiento
parala
elaboracion del
memorando de
Asignacién y
planeacion de Director
la Auditoria. Técnico
- Que el Sectorial Cada de vez .
Procedimiento memorando  de ue se planea Aplica para las
Elaborar para adelantar | ESTRUCTURADO: Que esté acorde asignacion Director de Sna augiton’a Memorando de Devolver y realizar | auditorias  regulares,
2 | Memorando de auditoria con el modelo presentado en el 9 Reaccién . - ' - - los ajustes | especiales, visitas
) ” - - ; cumpla con las . visita fiscal o | asignacion . - s
Asignacioén especial o procedimiento respectivo. . Inmediata i correspondientes. fiscales y Funcion de
e variables a Funcién de }
visita fiscal. . advertencia.
controlar. Advertencia.

Procedimiento
para la
elaboracion,
comunicacion y
seguimiento a
la Funcion de
Advertencia

Coordinador
Grupo Especial
TIC's
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N° égl(]l'\l'lllq%ALl,DA\é MCE(-)I—I(\?JI'DISOIID_E VARIABLES A CONTROLAR REQUISITOS RESPOENSABL I';EECCOUI\IIETNR%ﬁ REGISTRO éggsggggﬁ OBSERVACIONES
Director
ESTRUCTURADO: Que los Técnico
Elaborar programas de auditoria o planes de | Que los Sectorial Cada vez que Los programas de
Procedimiento | trabajo se encuentren acorde con la | programas de ) auditorfa aplican para
Progr_amgs de para adelantar | estructura  establecida en los | auditoria o planes Director de se _plapea una Prograrpas de Dev_olver al AUIPO | 1o auditorias
auditoria o L o . : i auditoria auditoria o | auditor y realizar los .
3 . auditoria procedimientos respectivos. | de trabajo Reaccion . ) regulares o especiales
Plan de trabajo ; ; 8 regular, Plan de trabajo | ajustes ;
ara adelantar especial o COHERENTE: Que los programas o | cumplan con las Inmediata especial o | aprobado correspondientes y el plan de trabajo
pvisita fiscal visita fiscal. plan de auditoria sean coherentes con | variables a vis?ta fiscal p p ' aplica para la visita
lo establecido en los memorandos de | controlar. Coordinador fiscal.
asignacion. Grupo Especial
TIC's
Procedimiento | O©BJETIVO: La observacion se debe Director
para la establecer con fundamento en la Técnico
ejecucion de comparacioén entre el criterio y la Sectorial
auditoria. condiciébn. RELEVANTE: Que la Que la
Validar la o ?oa;]ir;?gg;%ny freguenci::]a;errn?g;ca Si; observacion Director de Durante el Qgta detrggzza gfc\j/i?g:er r:LIizegru:gg Aplica para auditorias
4 | observaciéon de | Procedimiento percepcion  colectiva deF; equipo cumpla con las Reaccion periodo de actas {je ajustesy regulares, especiales 0
Auditoria para adelantar X . variables a| Inmediata | ejecucion > A . visitas fiscales
auditqria Sﬂcejlégr. C\(/)Irz]ﬁéilt(;rABLch.n Qﬁ:ch osse controlar comité técnico. | correspondientes.
especial 0 ) . ! Coordinador
visita fiscal. evidencias o pruebas. SOPORTADO: Grupo Especial

Que los hallazgos estén soportados
en papeles de trabajo.

TIC's
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o z
N CONTROLAR CONTROL VARIABLES A CONTROLAR REQUISITOS E DE CONTROL REGISTRO CORRECCION OBSERVACIONES
Procedimiento .
para elaborar | ATRIBUTOS: Que se cumplan con ‘I?g(?r?it(?c:
el Informe de |los requisitos especificados en la c limi d s ial
Auditoria y matriz de caracterizacion del producto Iump imiento de ectoria i | i |
Cierre de PRESENTACION: Que se cumpla 0s crlten‘qs de . Cada vez que o Aplicar e Aplica _paa as
Elaborar y -~ . bt aceptaciéon o Director de ; Actas comité | procedimiento para | auditorias  regulares,
; Auditoria. con los requisitos de presentacion ; . . culmina el . ; s
5 Comunicar determinados en la  matriz de rechazo incluidos Reaccion proceso de técnico el control del especiales, visitas
Informe Final Procedimiento | caracterizacion del producto. en _Ia 3 Inmediata auditoria sectorial. producto no fiscales y Funcién de
caracterizacion conforme advertencia.

para adelantar
auditoria
especial o
visita fiscal.

ESTRUCTURADO: Que cumpla con
la estructura definida para cada
producto.

del producto.

Coordinador
Grupo Especial
TIC's
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CONTROL DE CAMBIOS

N° DEL ACTO
ADMINISTRATIVO

VERSION QUE LO ADOPTA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
Y FECHA
En la tercera columna del formato relacionar los procedimientos
a la actividad a controlar.
Actividad 1, columna modificar por Direccion Técnica de
Planeacion.
Actividad 4, columna 5, maodificar por Memorando de
Planeacion.
Actividad 8, columna 8, agregar: Mesas de trabajo Juridica.
Actividad 9, columna 9, modificar por realizar seguimiento a la
comunicacion del hallazgo.
Actividad No. 10, columna 4, primer parrafo, suprimir lo
1.0 RR 4 Feb-6/03 correspondiente a fenecimiento.

Actividad 11, columna 8, agregar. o documento que permita
evidenciar la reunién con el sujeto de control.

En la Modalidad de Auditoria Especial, realizar un nota pie de
pagina, donde se indique que la Auditoria Transversal esta
contenida en esta modalidad de auditoria.

Columna 5 cambiar la palabra caracteristica por variable.
Actividad 2 columna 9, agregar la Responsable Subsectorial.
Actividad 5 columna 6 cambiar Subdirector de Fiscalizacion por
Director Sectorial.

Actividad 8 columna 9 agregar “por el Comité Técnico Sectorial y
por la mesas juridica.
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FISCAL Version: 10.0

VERSION

N° DEL ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE LO ADOPTA

Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

2.0

RR 30 May-21/03

El documento cambia de version.

Actividad 3: Modificar Evaluar Preliminarmente el SCI por
Evaluar el SCI y el requisito de completo suprimir lo
correspondiente a “antes de terminar la fase de planeacion”.

Actividad 12: Redefinir el ultimo parrafo de la actividad, asi: “Que
se evidencie el andlisis de la respuesta del sujeto de control. Si
bien es cierto comunicar el informe es posterior al producto final
informe, las Direcciones Sectoriales deben garantizar la
caracteristica de Completo. Completo: Una vez firmado por el
Director Sectorial, debe remitirse al sujeto de control y copia
dura a la Subdireccion de Servicios Administrativos para
fotocopiado y empaste para distribucién; la copia Original sera
devuelta a la Direccion que origina el Informe. (El Subdirector de
Servicios Administrativos debe coordinar con la Direccion de
Apoyo al Despacho el nUmero de copias a duplicar, incluyendo
una para la Direccion de Economia y Finanzas Distritales). Asi
mismo, el Director Sectorial debe enviar un resumen ejecutivo a
la Oficina Asesora de Comunicaciones.

3.0

RR 48 Sept-30/03

El documento cambia de version.

Se unifican en una sola variable a controlar la “Elaboracion del
Memorando de Planeacion y Programas de Auditoria; Concluir
Hallazgos de Auditoria y Comunicar Hallazgos a otras
Instancias”.

Asi mismo se suprimieron como actividades a controlar la
Evaluacién del Sistema de Control Interno, Desarrollar Objetivos
Subsectoriales, Elaborar el Informe Preliminar y Presentar al
sujeto de control los resultados de la auditoria, con el fin de que
las variables a controlar sean consecuentes con las actividades
claves del proceso definido en la Descripcion del Proceso Micro.

De igual manera, se establecié que el Plan de Calidad disefiado
para la Auditoria Especial Aplica para cualquier otra clase de
actuacion fiscal.
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VERSION

N° DEL ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE LO ADOPTA

Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

4.0

RR 51 Dic-30/04

Se suprime la modalidad de Auditoria de Seguimiento.

Se modifica la caracteristica de estructurado, asi: Objetivo
General, Componentes de integralidad, Objetivos
subsectoriales, Objetivos de Articulacion, Objetivos
transversales y Duracion de la Auditoria.

Se ajusta la estructura del Memorando, asi: Andlisis del Sujeto,
Areas Criticas, Objetivos de Auditoria, Plan de Trabajo Sectorial,
Programas por componente de integralidad y cronograma.

Se modifica la estructura del Informe de Auditoria: Dictamen
Integral, Andlisis Sectorial y Resultados de Auditoria.

5.0

RR 45 Nov-30/05

Cambia de version.

6.0

RR 18 Ago-14/06

Para la elaboracion del PAD se incluye concepto de integraciéon
y aseguramiento de la evaluacion sectorial.

El memorado de encargo debe contener los hechos relevantes
de la revision de la cuenta y una adecuada evaluacion del sujeto
de control, al igual que para el memorando de Planeacion, asi
como la aplicacion de la Metodologia para la Evaluacién de la
Gestidn y los Resultados.

Para la elaboracion del informe se dispone que el concepto
sobre la gestion se derive de la aplicacién de la metodologia
para la evaluacion de la gestion y los resultados y la inclusion de
un concepto breve sobre la revision de la cuenta.

Se adiciona seguimiento a los Planes de Mejoramiento y
advertencias y pronunciamientos comunicados.
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N° DEL ACTO
ADMINISTRATIVO

VERSION QUE LO ADOPTA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
Y FECHA

En la actividad 1 — Completo, se incluye “el resultado de la
revision de la cuenta, mensual, semestral y anual’.
En la actividad 2 — Estructurado, se incluye “universo de la
muestra’.

7.0 RR 29 Nov-3/09 | gpy |5 actividad 3 — Completo, se incluye “muestra”
En la actividad 6 — Completo, se cambia la Subdireccion de
Servicios Administrativos por la Direccion de Apoyo al Despacho
y se aclara que a la Direccion de Economia y Finanzas el medio
magnético sera de las auditorias regulares.
Se incorpora la modalidad de auditoria abreviada, especificando

8.0 RR 7 de Mar-31/11 |las actividades a controlar que le aplican y las especificidades
en el caso que aplican.
El plan de calidad cambia de version.
Se modifica el nombre del memorando de encargo de auditoria
por “memorando de asignacion de auditoria.
Se suprime la modalidad de auditoria abreviada.

9.0 RR 33 Dic-9/11 Se suprime el procedimiento “memorando de planeacion y
programas de auditoria”.
Del procedimiento “informe” se suprime el analisis sectorial, el
informe ejecutivo y se establece para el componente de
evaluacién al SCI NO transcribir el significado de cada uno de
los subsistemas y componentes, se debe hacer un analisis
concreto por cada subsistema, indicando Unicamente cual de los
componentes no cumplié.
Se ajusta a la estructura determinada en el procedimiento para
el control de documentos del Sistema Integrado de Gestion.

10.0 RR
Se ajustan las variables a controlar que apliquen a los productos
del proceso.

R.R. 055 de
11.0 diciembre 18 de

2013




